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KATALOG INFORMACIJA
“"LUKA PLOCE” D.D.

sa sistematiziranim pregledom informacija,
opisom sadrzaja, formatom i dostupnoscu



“LUKA PLOCE”D.D. — KATALOG INFORMACIJA

U skladu sa stavkom 4. Clanka 22. Zakona o pravu na pristup informacijama
Katalog informacija sadrzi pregled informacija Drustva , Luka Plo¢e* d.d. sa
sistematiziranim pregledom informacija, opisom sadrzaja, formatom i razinom
dostupnosti.

Pregled informacija s opisom sadrzaja i dostupnosti sistematiziran je tablicno po
organizacijskoj shemi Drustva ,Luka Ploce" d.d.

Informacija; rubrika u kojoj je naznacen naziv informacije.
Sadrzaj; rubrika u kojoj je dan opis sadrzaja pojedine informacije.

Format; rubrika u kojoj je prikazana moguca vrsta formata informacija (tiskovina,
elektronski medij, Internet stranica).

Razina dostupnosti (namjena i nacin osiguranja); rubrika u kojoj je broj¢ano
naznacena namjena i nacin osiguranja informacija kako slijedi;

I. Informacije javnhe namjene dostupne bez posebnog zahtjeva (putem Web-
stranica Luke PloCe d.d. i tiskanih publikacija).

I1. Informacije dostupne na zahtjev odnosno namijenjene ovlastenicima u smislu
Clanka 3. Zakona o pravu na pristup informacijama.

III. Informacije koje sukladno Clanku 8. Zakona o pravu na pristup informacijama i
drugim propisima ne mogu biti dostupne javnosti.

Informacije u Katalogu razvrstane su u tablice po ustrojstvenim jedinicama /
sektorima i poslovnim jedinicama u ¢iju nadleznost pojedina informacija pripada:
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UPRAVA DRUSTVA
Ured direktora
KADROVSKI ODJEL
INFORMATICKI ODJEL

1. SEKTOR LUCKE USLUGE

1.1. Ured direktora
1.1.1. P.J. “Priprema rada”
1.1.2. P.J. “Sipki tereti”
1.1.3. P.J .“Terminal za drvo”
1.1.4. P.J. “Operativni poslovi”
1.1.5. P.J. “TeSka obalna mehanizacija”
1.1.6. P.J. “Unutrasnji transport”
1.1.7. P.J. “Luka Metkovi¢”
1.1.8. Odjel Nabave
1.1.9. Plovna Dizalica “Birina”

1.1.10. Kontejnerski Odjel

2. KOMERCIJALNI SEKTOR

2.1. Ured direktora
2.1.1. Marketinski Odjel
2.1.2. Fakturni Odjel

3. SEKTOR ZA RAZVOJ I INVESTICIJE

3.1. Ured direktora
3.1.1. Sluzba za elek.-stroj. Poslove
3.1.2. Sluzba za gradevinske poslove

4. FINANCIJSKI SEKTOR

4.1. Ured direktora /Prokurist
4.1.1. Sluzba racunovodstvenih poslova
4.1.2. Sluzba financijskih poslova
4.1.3. Sluzba plana i analize
4.1.4. Sluzba vrijednosnica

5. SEKTOR LJUDSKIH RESURSA I KVALITETE / OPCI SEKTOR

5.1. Ured direktora
5.1.1. Pravni Odjel
5.1.2. Sluzba zastite na radu (ZNR)

5.1.3. Sluzba ishrane i Cistoce
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ORGANIZACIJSKA SHEMA « LUKA PLOCE « d.d.

ODJEL NABAVE F

KONTEJNERSKI
ODJEL

P.D. « BIRINA « I

P.J. PRIPREMA
RADA
> P.J. SIPKI TERETI I
P.J. TERMINAL ZA
DRVO
P.J. OPERATIVNI
POSLOVI
> P.J. TESKA
OBALNA MEHAN.
| P.J. UNUTRASNJI
TRANSPORT

— P.J. LUKA
METKOVIC

MARKETINSKI
ODJEL

SLUZBA ZA GRAD.
POSLOVE

SLUZBA RACUNOV.
POSLOVA

PRAVNI ODJEL

KADROVSKI
ODJEL

—>| FAKTURNI ODJEL I

SLUZBA ZA

ELEK.-STROJ.
POSLOVE

SLUZBA FINANC.
POSLOVA

SLUZBA ZASTITE
NA RADU

SLUZBA PLANA |
ANALIZE

A1 _ .«
ANGERNY

SLUZBA ISHRANE |
CISTOCE

' S’ S’

SLUZBA
VRIJEDNOSNICA

|

ODJEL
INFORMATIKE
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UPRAVADRUSTVA

Ured Direktora

- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 1
Statut Statut Drustva elektronski DA I
www. luka- NE _
ploce.hr
tiskani DA I
oravilnik | Kodeks korporacijskog elektronski DA |
upravijanja www.luka-
DA I
ploce.hr
tiskani DA 1
Pravilnik o radu .
Pravilnik Disciplinski Pravilnik elektronski DA I
Pravilnik o zaStiti na radu www. luka- NE )
ploce.hr
tiskani DA 1
odluka Sistematizacija i organizvacija elektronski DA 1
radnih mjesta “Luka PlocCe d.d.”
www. luka-
NE -
ploce.hr
. o tiskani DA 1
Odluka o pocetku primjene -
Obrazac SUK-a elektronski DA I
Odluka o postavljanju PUK-a www.luka- NE )
ploce.hr
Poslovni plan tiskani DA I
Plan poslovanja;
Planovi i Plan investicija; elektronski DA 1
Izvjesca Plan izobrazbe;
L|st_a vo’dobrenlh QOb_avIJ_aca_f www.luka- \E )
Izvjesce o upravinoj ocjeni; ploce.hr
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KADROVSKI ODJEL

5 RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 1
Dokumentacija unutar elektronski DA 1
DP .
kadrovskog odjela www.luka- NE _
ploce.hr
tiskani DA 11
Osobni podaci zaposlenika elektronski DA 11
DP : .
(registar radnika) www.luka-
NE -
ploce.hr
Interne informacije prema tiskani DA I
Izvjeséa sektorima (EFS, Sluzba ZNR | elektrlor;(sk_l DA "
radniku) www.iuka NE -
ploce.hr
Ugovori na tiskani DA 11
. g . . | elektronski DA 1
Ugovori odredeno/neodredeno i ugovori
. www.luka-
o djelu NE -
ploce.hr
Dokumentacija u svezi tiskani DA 11
provjera radne sposobnosti, elektronski DA 1
prijava potrebe za radnikom; www.luka- NE -
DP prijave/odjave/promjene ploce.hr

prema HZMO; HZZO; Zavod za
zapoSljavanje i zdravstvenoj
ustanovi
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ODJEL INFORMATIKE

- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Administriranje IT sistema, tiskani DA 1
planiranje projekata; otpis elektronski DA 11
DP sredstava i opreme; planiranje www.luka-
izobrazbe i usavrSavanja; ploce.hr NE "
kooridniranje sa informatickim i
TK tvrtkama
L . .. tiskani DA 1
Zahtjevi za intervencijama; -
L S . elektronski DA 1
Zahtjevi Zahtjevi za nabavu sredstava i www Tukas
opreme . NE -
ploce.hr
. . tiskani DA 1
Nalozi za preventivno -
. - . . elektronski DA 1
Nalozi odrZzavanje, otklon kvara i www Tukas
greske i ispomoc : NE -
ploce.hr
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1.SEKTOR LUCKE USLUGE

1.1. Ured direktora
1.1.1. RP.J. Priprema rada

- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 1
Dokumentacija u tehnolosko elektronski DA 11
DP - .
konstrukcijskom odjelu www. luka- NE B
ploce.hr
tiskani DA 1
Operativni plan rada; Nalog za | elektronski DA 1
DP . " .
rad u dispecerskom odjelu www.luka- NE _
ploce.hr
Dokumentacija u odjelu za tiskani - DA n
. elektronski DA 1
DP brodove; luk
Knjiga brodova www.fuka- NE -
ploce.hr
tiskani DA 1
DP TehnoloSka lista elektronski DA 4
www.luka-
NE -
ploce.hr
Radni nalog s radnom listom; tiskani DA 11
Plan rada i evidencija elektronski DA 1
prisustva; www.luka- NE 1
IskladiStenje/ uskladistenje ploce.hr
roba;
Zahtjev za izdavanje radnog
naloga;
Nalog nabavnom odjelu;
Primka i izdatnica;
DP . v .
Posvjedocenje,
Evidencija bonova za topli
obrok, Obrazac putnih
troSkova;
Cargo plan; Tehnicki podaci o
brodu, Nalog za premjesStaj
brodova; Iskaz prekida rada;
Statement; File broda; Kartica,
Brojacke kartice




“LUKA PLOCE”D.D. — KATALOG INFORMACIJA

1.1.2. P.J. Sipki tereti

. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Dokumentacija u P.J.Sipki tereti elektronski DA L
www.luka-
NE -
ploce.hr
Radni nalog s random listom; tiskani DA 11
Plan rada i evidencija elektronski DA 11
prisustva; www.luka- NE -
IskladiStenje/ uskladistenje ploce.hr
roba;
DP Zahtjev za izdavanje radnog
naloga;
Nalog nabavnom odjelu;
Primka i izdatnica;
PosvjedocCenje Ukrcaj i iskrcaj
roba; Zahtjev za odrZzavanje
1.1.3. P.J. Terminal za drvo
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Dokumentacija u PJ Terminal elektronski DA 11
za drvo www. luka-
NE -
ploce.hr
Radni nalog s radnom listom; tiskani DA 11
Plan rada i evidencija elektronski DA 11
prisustva; www.luka- NE -
IskladiStenje/ uskladiStenje ploce.hr
DP roba; . .
Zahtjev za izdavanje radnog
naloga;
Nalog nabavnom odjelu;
Primka | izdatnica;
PosvjedocCenje
1.1.4. P.J. Operativni poslovi
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Dokumentacija u PJ Operativni | tiskani DA 11
DP poslovi elektronski DA 11
www. luka- NE -
ploce.hr
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Radni nalog s radnom listom; tiskani DA 11
Plan rada i evidencija elektronski DA 11
prisustva; www.luka- NE -
IskladiStenje/ uskladiStenje ploce.hr
DP roba;
Zahtjev za izdavanje radnog
naloga;
Nalog nabavnom odjelu;
Primka i izdatnica;
Posvjedocenje
Dnevnik rada brodskog tiskani DA 11
disponenta: elektronski DA 11
Dnevno izvjesce; Evidencija www.luka- NE -
DP utovara | istovara vagona; ploce.hr
Postava kola;
Procjena Stete na vagonima;
Odvaga
1.1.5. P.J. TeSka obalna mehanizacija
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
Dokumentacija u P.J. TeSka elektronski DA 11
DP L
obalna mehanizacija www.luka- NE -
ploce.hr
Radni nalog s radnom listom; tiskani DA 11
Plan rada i evidencija elektronski DA 11
prisustva; www.luka- NE -
IskladiStenje/ uskladistenje ploce.hr
DP roba; . .
ZahtjeY za izdavanje radnog clektronskKi DA "
naloga;
Nalog nabavnom odjelu; www.luka- NE -
Primka | izdatnica; ploce.hr
Posvjedocenje
1.1.6. P.J. Unutrasnji transport
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Dokumentacija u P.J. tiskani DA 11
UnutraSnji transport elektronski DA 11
DP
www.luka- NE -
ploce.hr
DP Radni nalog s random listom; tiskani DA 11
Plan rada i evidencija elektronski DA 11
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prisustva; www.luka- NE -
IskladiStenje/ uskladistenje ploce.hr
roba;
Zahtjev za izdavanje radnog
naloga;
Nalog nabavnom odjelu;
Primka i izdatnica;
PosvjedocCenje
1.1.7. P.J. Luka Metkovic
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Dokumentacija u PJ Luka elektronski DA 11
Metkovié www. luka- NE -
ploce.hr
Radni nalog; Obracunski list; | tiskani DA 1
Plan rada i evidencija elektronski DA 11
prisustva; www.luka- NE -
IskladiStenje/ uskladiStenje ploce.hr
DP roba;
Zahtjev za izdavanje radnog
naloga;
Nalog nabavnom odjelu;
1.1.8. Odjel nabave
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
Dokumentacija u Odjelu elektronski DA 11
DP
nabave www.luka- NE -
ploce.hr
Narudzbenica; tiskani DA 11
DP Revers; Racun, Otpremnica, elektronski DA 1
Izdatnica; Nabava | izdavanje www.luka- NE -
materijala | HTZ opreme ploce.hr
Izdatnica alata; Karton tiskani DA 11
DP zaduzZenja HTZ opreme; elektronski DA 11
ZaduZenje broda i dnevnik www. luka- NE -
alata ploce.hr

10
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1.1.9. P.D. “Birina”

- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Dokumentacija unutar jedinice | elektronski DA 11
PD “Birina” www.luka- NE -
ploce.hr
Radni nalog s radnom listom; tiskani DA 11
Plan rada | evidencija | elektronski DA 11
prisustva; www.luka- NE -
IskladiStenje/ uskladistenje | ploce.hr
DP roba;
Zahtjev za izdavanje radnog
naloga;
Nalog nabavnom odjelu;
Primka i izdatnica;
PosvjedocCenje; Arhiva
1.1.10. Kontejnerski odjel
> RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Dokumentacija u elektronski DA 11
Kontejnerskom odjelu www.luka- NE -
ploce.hr
Radni nalog s radnom listom; tiskani DA 11
Plan rada i evidencija prisustva; | elektronski DA 11
IskladiStenje/ uskladiStenje www. luka- NE -
roba; ploce.hr
Zahtjev za izdavanje radnog
DP . . S
naloga; Zahtjev i operativni
plan rada
Nalog nabavnom odjelu;
Primka i izdatnica;
PosvjedocCenje
Dispozicija/Nalog za tiskani DA 1
ukrcaj/iskrcaj sa i na brod; elektronski DA ]
Sa i na kamion; Nalog za www.luka- NE -
praznjenje /punjenje kontejnera; | pjoce.hr
Ukrcajno/iskrcajne liste brodova;
DP Dnevno izvjesée o kretanju
kontejnera
Stanje kontejnera na terminalu;
Promet kontejnera; Nalozi za
dodatne radove;
Ulazno /izlazna dispozicija

1
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2. KOMERCIJALNI SEKTOR

2.1. Ured direktora
2.1.1. Marketinski odjel

- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 1
DP Prikaz rada i tijek elektronski DA 1
dokumentacije unutar Sektora www.luka- NE -
ploce.hr
tiskani DA 11
Ugovori Upiti, ponude, ugovori elektronski DA il
’ ’ www. luka- NE -
ploce.hr
IzvjesSca, Naplata poslova i tiskani - DA n
. v . o . enn . elektronski DA ]
Izvjesca istraZzivanje trziSta; analize,
distribucija, arhiva www.luka- | NE -
ploce.hr
2.1.2. Fakturni odjel
< RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Nalog za premjestaj tiskani DA 11
brodova; elektronski DA 1
Iskaz prekida rada; www. luka- NE -
DP Statement; File broda; ploce.hr
Kartica, Brojacke kartice;
Ulazna i izlazna dispozicija;
UskladiStenje i iskladiStenje
Prijem, kontrola, evidencija, | tiskani DA 1
- izdavanje vraéuna, arhiva elektronski DA 1
izdanih racuna, arhiviranje www.luka- NE -
ugovora | ponuda ploce.hr

12
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3. SEKTOR ZA RAZVQOJ | INVESTICIJE

3.1. Ured direktora

. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 1
DP Zahtjevi i nalozi za rad; elektronski DA 1
Arhiva www.luka- NE -
ploce.hr
Nalozi za rad, radni listovi i tiskani DA 1
izdatnice materijala elektronski DA 1
DP (nalogodavac-izvodac i www.luka- NE -
obratno), Kontrole i korekcije ploce.hr
radnih listova i faktura;
Arhiva
3.1.1.Sluzba za elek.-stroj. Poslove
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Prijem, kontrola, evidencija; tiskani DA 11
DP Izdavanje / Povrat zahtjeva za | elektronski DA 1
rad; distribucija; Arhiva www.luka- NE -
ploce.hr
3.1.2. Sluzba za gradevinske poslove
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Prijem, kontrola, evidencija; tiskani DA 1
DP Izdavanje / Povrat zahtjeva za | elektronski DA 11
rad; distribucija; Arhiva www. luka- NE -
ploce.hr

13
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4. FINANCI1JSKI SEKTOR

4.1. Ured direktora / Prokurist

- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Nerevidirani konsolidirani tiskani DA 1/11
kvartalni, polugodisnji i godisnji | elektronski DA 1/11
financijski izvjestaj (Bilanca, www.luka-
Izvjesce racun dobiti I gubitka, Izvjestaj | ploce.hr
o novCanom tijeku, Izvjestaj o DA 1/11
promjenama vlasnicke glavnice
, BiljeSke)
Godisnje izvjesée; tiskani DA 1/11
Revizijsko izvjesce; elektronski DA 1/11
Izviedée Promj_ene vezane uz promjene | www.luka-
temeljnog kapitala, statusne ploce.hr DA 1
promjene DruStva, Statuta i
Dionice
Priop¢enja za javnost te tiskani DA |
priopéenja vezana uz poslovne | elektronski DA [
rezultate; www.luka-
Obavijest Obavijesti o odrzavanju ploce.hr
sjednice NO; NE -
Obavijest za Zagrebacku Burzu
nakon sjednice NO;
tiskani DA 1I/11
Odluka o prijedlogu dobiti, o elektronski DA 1I/11
Odluka . ;
uporabi dobitka www.luka-
NE -
ploce.hr
4.1.1. Sluzba racunovodsvenih poslova
- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Place radnika elektronski DA 11
www.luka-
NE -
ploce.hr
tiskani DA 1
DP Ulazno izlazne fakture elektronski DA "
www.luka-
NE -
ploce.hr
tiskani DA 1
DP Rad blagajne elektronski DA 1
www.luka- NE -

14
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ploce.hr
tiskani DA 11
DP 1zvadci elektronski DA 11
www.luka-
NE -
ploce.hr
Pregled stanja obveza i tiskani DA 11
Izviedde potraZzivanja; Ocjena elektronski DA 11
] poslovanja (krediti, tekuca www.luka- NE )
sredstva, isplacene place ploce.hr
4.1.2. Sluzba financijskih poslova
- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA i1
DP Place radnika elektronski DA 11
www.luka-
NE -
ploce.hr
tiskani DA 11
DP Ulazno izlazne fakture elektronski DA L
www.luka-
NE -
ploce.hr
tiskani DA 11
DP Rad blagaine elektronski DA 11
oa www.luka-
NE -
ploce.hr
tiskani DA 11
DP 1zvadci elektronski DA 11
www.luka-
NE -
ploce.hr
4.1.3. Sluzba plana i analize
- RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA i1
DP Place radnika elektronski DA 11
www.luka-
NE -
ploce.hr
tiskani DA 11
DP Ulazno izlazne fakture elektronski DA L
www.luka-
NE -
ploce.hr
tiskani DA 11
DP Rad blagaine elektronski DA 1
o4 www.luka-
NE -
ploce.hr

15
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tiskani DA 11
DP 1zvadci elektronski DA 11
www. luka-
NE -
ploce.hr
4.1.4. Sluzba vrijednosnica
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Protok dokumentacije elektronski DA L
www.luka-
NE -
ploce.hr
Transakcijske evidencije; tiskani DA 11
Obavijesti o spajanju ili podjeli | elektronski DA 11
DP dionica sa svim relevantnim www.luka-
oznakama; ploce.hr
.. e NE -
Prijenos vlasniStva;
Prijeboj, nemira | depozitarij
Obustava trgovanja dionicama; | tiskani DA 1/11
Ad-hoc objave za Burzu; elektronski DA 1/11
DP .
Najava | odluke Glavne www. luka- DA /1
skupstine DruStva; ploce.hr

16
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5. SEKTOR LJUDSKIH RESURSA I KVALITETE / OPCI SEKTOR

5.1. Ured direktora

5 RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Dokumentacija u uredu tiskani DA 1
direktora opceg sektora; elektronski DA 1
DP Popravne radnje; www. luka-
Upravljanje nesukladnim ploce.hr NE -
proizvodom
Interni audit, Godisnji plan tiskani - DA Il
. v . . C elektronski DA 1
Izvjesce internih audita; www lukas
Godisnje izvjesée Upravi; : NE -
ploce.hr
tiskani DA 11
o Zapisnik o nesukladnosti; elektronski DA 1
Zapisnik S .
Zapisnik povjerenstva www.luka- NE _
ploce.hr
Glavna lista dokumenata, glsekkirr]cl)nski Bﬁ ::
Obrasci Distribucijska lista dokumenata; luk
Odluke disciplinske komisije www.fuka- NE -
ploce.hr
5.1.1. Pravni odjel
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
Dokumentacija prema Sudu tiskani DA 1
(dogovor oko ulaganja zalbe, elektronski DA 1
DP pladanja po presudi, sudska www.luka-
presuda); Dostava sudske ploce.hr NE -
tuzbe i vodenje spora
tiskani DA 1
DP Dokumentacija u Pravhom elektronski DA 1
odjelu www.luka-
NE -
ploce.hr
. . . tiskani DA 1
Statusne promjene (ovjera i -
. . o ) elektronski DA 1
Odluka upis u Registar) u Drustvu; u
. www.luka-
d.o.o-ima NE -
ploce.hr
tiskani DA 1
Odluke NO; Postupak/lzrada elektronski DA 1
Odluka .o -
normativnih akata DruStva www. luka- NE _
ploce.hr
Interna Postupak odluke za nabavku tiskani DA 1
dokumentacija | osnovnih sredstava; elektronski DA 1
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Postupak/odobrenje za www. luka-
sluzbena putovanja; ploce.hr
Nadzor rada Drustva, “Vizir”
d.o.o I Lucke Sigurnosti d.o.o
o, . NE -
(izvjesCa o otklonjenim
nepravilnostima |
inspektoratu); Obavijest o
isteku atestne dokumentacije
Naplata najmanine (Izvjeséa, tiskani DA 1
ugovori | opomene); elektronski DA 11
Izvjeséa Prijava nediscipline (iskaz I www. luka- NE -
izvjesée); Zahtjev za naplatu ploce.hr
Stete
5.1.2. Sluzba zaStite na radu
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Dokumentacija unutar sluzbe- elektronski DA 11
ozljede na radu www. luka-
NE -
ploce.hr
Atestna dokumentacija; tiskani DA 1
Uvjerenja o radnoj sposobnosti; | elektronski DA 11
DP 2 . . MR
Prijem, evidencija, distribucija i www.luka- NE
kontrola ploce.hr )
tiskani DA 11
Ny v wy elektronski DA 11
Izvjesca Godisnja izvjesca
www. luka-
NE -
ploce.hr
5.1.3. Sluzba ishrane i Cistoce
. RAZINA
INFORMACIJA SADRZAJ FORMAT DOSTUPNOSTI
tiskani DA 11
DP Dokumentacija u odjelu ishrane | elektronski DA 11
i Cistoce www. luka-
NE -
ploce.hr
tiskani DA 11
Nalozi, Narudzbe, Racuni, elektronski DA 11
DP . )
Dostava inkasa; www.luka-
NE -
ploce.hr

* DP se odnosi na pojam Dokumentirana procedura
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Ovlastenik prava na informaciju ostvaruje pravo na pristup informaciji podnogenjem
pisanog ili usmenog zahtjeva ,Luci Plode™ d.d.
Pisanl zahtjev u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji mofe se podnijet|
na adresu:
~Luka Plote" d.d.
Trg kralja Tomislava 21
20340 Ploce

Ovlastenik prava na Informaciju moZe takoder zahtijevati informaciju | putem
telefona na: 020/603 205, telefaksa na: 020/679 103, elektronicke poite na e-mall
adresu: info@luka-ploce.hr

Usmeno postavijene zahtjeve sluzbena osoba mjerodavna za rjedavanje ostvarivanja prava
na pristup informacijama primat ¢e na zapisnik ili sluZbenom biljeskom, svakog ponedjelika
u prostorijama "Luke Plode"” d.d., u vremenu od 08,00 do 10,00 sati.

Katalog informacija ustrojio ekonomsko-financijski sektor.
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